FLTECHNICS”

ADMINISTRATORIUS (-E). VILNIUS, LIETUVA

Apie pozicija:

Kasdienis biuro veiklos organizavimas ir tvarkos palaikymas;

Pagalba jmonés darbuotojams administraciniais bei organizaciniais klausimais;
Bendravimas su jmoneés klientais ir partneriais;

leinancios ir iSeinancios korespondencijos valdymas;

Biuro, maisto ir kity prekiy uzsakymas pagal poreikj;

Ekskursijy angare koordinavimas ir priezilra;

Darbas su oro uosto sistemomis uztikrinant pagalbg jmonés darbuotojams;
Pagalba jvairiose personalo uzduotyse ir projektuose;

e Terminuota darbo sutartis.

Ko tikimés is Taves:

e Puikis bendravimo rastu ir Zodziu jgudziai;

e Bedradarbiavimas ir iniciatyvumas;

e Organizaciniai ir planavimo jgudziai;

¢ Angly kalbos Zinios;

e Patirtis dirbant su MS Office;

¢ Atsakingumas, pareigingumas ir greita orientacija;
e Patirtis biuro administravimo srityje - privalumas.

Darbas FL Technics, tai:

o Multikultdriné ir aviaciné aplinka;

Asmeninio tobuléjimo mokymai;

UzZsienio kalby kursai;

Papildomas sveikatos ir nelaimingy atsitikimy draudimas;
Sporto klubas ir sporto uzsiémimai;

Darbuotojy Sventés;

Nuolaidy sistema partneriy jmonése.

Konkurencingas darbo uzmokestis nuo 1480 Eur (bruto), o konkreciag suma mielai aptarsime pokalbio
metu, jvertine jusy turima patirtj ir kvalifikacija.

Darbo uzmokestis: nuo 1480 € (bruto)

»FL Technics” - tarptautiné orlaiviy techninés priezilros, remonto ir aptarnavimo (MRO) paslaugy
tiekéja. |[monés veiklos kryptis sudaro operatyvioji ir periodiné orlaiviy priezitra, orlaiviy komponenty
ir atsarginiy daliy tiekimas, varikliy remontas, orlaiviy inzinerinis palaikymas, techniniai mokymai.



[monéje dirba per 1200 darbuotojy angaruose ir biuruose Vilniuje, Kaune (Lietuva), Londone (Jungtiné
Karalysteé), DZakartoje (Indonezija), ir Harbine (Kinija) bei operatyvinés priezilros stotyse visame
pasaulyje.



