
ADMINISTRATORIUS (-Ė). VILNIUS, LIETUVA

APIE ĮMONĘ:

„FL Technics“ yra pasaulinis orlaivių techninės priežiūros, remonto ir kapitalinio remonto (MRO) paslaugų
teikėjas, teikiantis sprendimus komercinės aviacijos klientams visame pasaulyje. „FL Technics“
moderniuose ofisuose, angaruose ir dirbtuvėse dirba daugiau nei 1 800 profesionalų komanda, įmonė taip
pat operuoja didžiausiame nepriklausomų linijų techninės priežiūros stočių tinkle visoje Europoje, Azijos
Ramiojo vandenyno regione, Afrikoje, Artimuosiuose Rytuose ir Kanadoje.

2025 m. geriausiu darbdaviu („Top Employer Lietuva“) „Top Employers Institute“ pripažintas „FL Technics“
demonstruoja nuolatines pastangas ir investicijas, kad sukurtų puikią darbo aplinką ir užtikrintų nuolat
augančios komandos gerovę Lietuvoje ir visame pasaulyje.

„FL Technics“ priklauso „Avia Solutions Group“, didžiausiam pasaulyje ACMI tiekėjui, visame pasaulyje
valdančiai 192 keleivinių ir krovininių orlaivių parką.

APIE POZICIJĄ:

Kasdienis biuro veiklos organizavimas ir tvarkos palaikymas;
Pagalba įmonės darbuotojams administraciniais bei organizaciniais klausimais;
Bendravimas su įmonės klientais ir partneriais;
Įeinančios ir išeinančios korespondencijos valdymas;
Biuro, maisto ir kitų prekių užsakymas pagal poreikį;
Ekskursijų angare koordinavimas ir priežiūra;
Darbas su oro uosto sistemomis, užtikrinant pagalbą įmonės darbuotojams;
Pagalba įvairiose personalo užduotyse ir projektuose;
Terminuota darbo sutartis.

KO TIKIMĖS IŠ TAVĘS:

Puikių bendravimo raštu ir žodžiu įgūdžių;
Bendradarbiavimo ir iniciatyvumo;
Organizacinių ir planavimo įgūdžių;
Anglų kalbos žinių;
Patirties dirbant su MS Office;
Atsakingumo, pareigingumo ir greitos orientacijos;
Patirties biuro administravimo srityje - privalumas.

DARBAS FL TECHNICS, TAI:

Multikultūrinė ir aviacinė aplinka;



Asmeninio tobulėjimo mokymai;
Užsienio kalbų kursai;
Papildomas sveikatos ir nelaimingų atsitikimų draudimas;
Sporto klubas ir sporto užsiėmimai;
Darbuotojų šventės;
Nuolaidų sistema partnerių įmonėse;

Darbo užmokestis: nuo 1480 € (bruto)

„FL Technics“ – tarptautinė orlaivių techninės priežiūros, remonto ir aptarnavimo (MRO) paslaugų
tiekėja. Įmonės veiklos kryptis sudaro operatyvioji ir periodinė orlaivių priežiūra, orlaivių komponentų
ir atsarginių dalių tiekimas, variklių remontas, orlaivių inžinerinis palaikymas, techniniai mokymai.
Įmonėje dirba per 1200 darbuotojų angaruose ir biuruose Vilniuje, Kaune (Lietuva), Londone (Jungtinė
Karalystė), Džakartoje (Indonezija), ir Harbine (Kinija) bei operatyvinės priežiūros stotyse visame
pasaulyje.


